Zalgcznik do Zarzadzenia NR 6/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Ustrzykach Dolnych z dnia 20.10.2025 r.

Regulamin

w sprawie przyznawania refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

1.

dla skierowanego bezrobotnego lub poszukujacego pracy

81 Postanowienia 0golne

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

StaroS$cie - oznacza to Starost¢ Bieszczadzkiego z upowaznienia, ktérego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ustrzykach Dolnych lub inna upowazniona
osoba;

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Ustrzykach Dolnych;

Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stluzbach

zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620);

Rozporzadzeniu - oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki

Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy

refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r.,

poz. 243 ze zm.);

Umowie - oznacza to umowe¢ cywilnoprawng zawarta pomiedzy Starosta,

a Wnioskodawca w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujacego

pracy;

Przecietnym wynagrodzeniu -oznacza to przeci¢tne wynagrodzenie

W poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu

przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym

Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy

zdnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1631 1 1674);

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumiec:

a) Przedsigbiorce -oznacza to przedsi¢biorc¢ w rozumieniu art. 4 ust. 1 lub 2
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow;

b) niepubliczne przedszkole lub niepubliczna inna forma wychowania
przedszkolnego, niepubliczna szkota, o ktérych mowa w ustawie z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe;

C) osob¢ fizyczng, osobg¢ prawng lub jednostke¢ organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, zamieszkujaca lub majacg siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, bedaca posiadaczem gospodarstwa rolnego
w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U.
22024 r. poz. 1176, 1635 1 1757) lub prowadzaca dziat specjalny produkcji
rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
0 podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278, 340
i 620), zwang dalej ,,producentem rolnym";

str. 1

Regulamin w sprawie przyznawania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla

skierowanego bezrobotnego lub poszukujgcego pracy z dnia 20.10.2025 r.



8) Refundacji — oznacza tosrodki z Funduszu Pracy przyznane celem wyposazenia
lub  doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
lub poszukujacego pracy;

9) Whniosku - oznacza wniosek o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub poszukujacego pracy;

10) Regulaminie - oznacza to niniejszy ,,Regulamin w sprawie przyznawania
refundacji  kosztow  wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego lub poszukujgcego pracy";

11) Opiekunie - oznacza to  poszukujagcego  pracy  niezatrudnionego

niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;j;

12) Osobie bezrobotnej - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art.2 pkt.l ustawy
zarejestrowang w Urzedzie;

13) ePracy - oznacza to baz¢ ofert pracy, prowadzong przez Ministra wlasciwego
do spraw pracy.

Starosta ze S$rodkéw Funduszu Pracy moze zrefundowa¢ koszty wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego
poszukujacego pracy w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz:

1) nie wigcej niz 4-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia - w takim przypadku
do obowigzkéw Wnioskodawcy nalezy utrzymanie stworzonego w zwigzKu
z refundacja stanowiska przez co najmniej 12 miesigcy,

2) wiecej niz 4-krotnos$¢ jednak nie wiecej niz 6-krotnos$¢ przecigtnego wynagrodzenia
- w takim przypadku do obowigzkéw Wnioskodawcy nalezy utrzymanie
stworzonego w zwigzku z refundacjg stanowiska przez co najmniej 18 miesigcy.

W przypadku, gdy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia podatku od towaréw
I ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, refundacja obejmuje wydatki bez podatku
VAT (w kwotach NETTO). W pozostatych przypadkach refundacja obejmuje kwote
BRUTTO (z VAT). W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktoéry zawarl umowe o refundacje
nabgdzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, wnioskodawca bedzie zobowigzany do zwrotu réwnowarto$ci
podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy. Zwrot powinien nastgpic
W terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw 1 ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana
do odliczenia. Przy czym nie ma znaczenia, czy wnioskodawca faktycznie z prawa do
odliczenia skorzystat - sama mozliwo$¢ odliczenia stanowi przestanke zwrotu.

Starosta moze z Funduszu Pracy zrefundowaé koszty wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujgcego pracy
w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz kwoty wymienione w ust. 2:

1) zwigzanego bezposrednio ze  sprawowaniem  opieki nad  dzie¢mi
niepetnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zajg¢ - ztobkom lub klubom
dziecigcym

2) zwigzanego bezposrednio ze $wiadczeniem ushug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w tym ustug mobilnych - przedsi¢gbiorcy lub przedsigbiorstwu
spotecznemu, prowadzacemu dziatalno$¢ polegajaca na S$wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych.
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Maksymalna kwota przyznawana na jedno refundowane stanowisko pracy w tut. urzedzie
jest uzalezniona od puli srodkow, ktora zostata zadysponowana na t¢ form¢ pomocy i moze
by¢ nizsza niz maksymalny putap, o ktorym mowa w ust.2 pkt. 11 2,

Srodki przyznawane w ramach form pomocy sa przyznawane zgodnie z warunkami
dopuszczalnos$ci pomocy de minimis.

W przypadku gdy refundacja jest dokonywana jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy
w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe
- nie stanowi pomocy de minimis.

Refundacji nie udziela si¢, jezeli tacznie z inng pomoca ze $rodkoéw publicznych,
niezaleznie od jej formy 1 zrédta pochodzenia, w tym ze §rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii  Europejskiej, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywno$ci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

§2 Whniosek

Whnioskodawca zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego

lub opickuna moze ztozy¢ wniosek do Starosty wilasciwego ze wzgledu na siedzibe

Whnioskodawcy, albo ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy przez skierowanego

bezrobotnego lub opiekuna.

Whiosek sktadany jest na druku udostepnionym przez tut. Urzad i zawiera dane, o ktorych

mowa w art. 155 ust. Ustawy oraz w Rozporzadzeniu.

Whnioskodawca, ubiegajac si¢ 0 pomoc de minimis, do wniosku dofacza dodatkowo:

1) zaswiadczenia lub o$wiadczenie 0 pomocy de minimis oraz pomocy de minimis

w rolnictwie lub rybotowstwie w zakresie, 0 ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j,

2)  informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2 a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej.

W przypadku, gdy Wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej do wniosku nalezy

dotaczy¢ kserokopi¢ umowy spotki cywilnej wraz z aktualnymi aneksami dotyczacymi

sposobu reprezentacji spotki. W przypadku niedotaczenia tych dokumentow, uznaje sie,

ze uprawnieni do reprezentacji sa wszyscy wspolnicy tacznie.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest producent rolny do wniosku dotacza si¢ dokumenty

potwierdzajace zatrudnienie w kazdym miesigcu w okresie ostatnich 6 miesigcy przed

dniem ztozenia wniosku, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym

wymiarze czasu pracy oraz dokumenty potwierdzajgce jego ubezpieczenie (deklaracje

ZUS RCA z kazdego miesigca oraz potwierdzenie zaptaty sktadek lub inne dokumenty

0 rbwnowaznej warto$ci dowodowej).

Do wniosku mozna dolaczy¢ przykiadowe oferty cenowe potwierdzajagce wysokosc

planowanych wydatkow ujetych we wniosku. Niedotgczenie ofert cenowych planowanych

wydatkéw nie stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na sposéb rozpatrzenia

wniosku w zakresie oceny racjonalnosci przedstawionych wydatkow.

Specyfikacja wydatkow do poniesienia zawarta we wniosku powinna zosta¢ wykonana

przez Wnioskodawce z nalezyta staranno$cia i z uwzglednieniem zasad racjonalnosci

I gospodarnosci wydatkowania srodkow publicznych.

Starosta ma prawo wymagac innych dokumentéw niezbgdnych do rozpatrzenia wniosku.

Whioski rozpatrywane sa przez Komisj¢ powotang zarzadzeniem Dyrektora PUP w sposob

opisowy wedtug nastgpujacych kryteriow:
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b)

c)
d)

e)

f)
9)

spetniania przez Wnioskodawce warunkow okre$lonych w ustawie z dnia 20 marca
20025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 620.);
spelniania przez Wnioskodawce warunkéw okreslonych w  Rozporzgdzenie
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 243.),

poprawnosci merytorycznej oraz realnosci planowanego przedsiewzigcia,
celowosci przeznaczenia wnioskowanych s$rodkéw (adekwatno$¢ zakupow
do stanowiska pracy - racjonalnos¢ zakupoéw oraz celowos¢ wydatkow),

rodzaju 1 wiarygodnos$ci zabezpieczenia zwrotu srodkow w przypadku naruszenia
warunkow umowy,

wyniku kontroli wstepnej,

wywigzywania si¢ z warunkow wczes$niej zawartych uméw i dotychczasowej
wspolpracy z Urzedem.

W przypadku wigkszej ilosci wnioskéw ocenionych pozytywnie o uwzglednieniu wniosku
do refundacji decydowac bedzie kolejnos¢ wptywu.

10. O uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku o refundacje¢ starosta powiadamia
Whnioskodawcg w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku sporzadzane jest uzasadnienie odmowy
w formie pisemnej, od ktorej z przyczyn proceduralnych odwotanie nie przystuguje.

11. W przypadku braku mozliwosci realizacji oferty pracy (skierowania oséb bezrobotnych
0 okreslonych kwalifikacjach) wniosek zostanie rozpatrzony negatywnie.

12. Pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w formie pomocy przystuguje:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

bezrobotnym posiadajacym Kart¢ Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;

bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;

bezrobotnym niepelnosprawnym;

dhugotrwale bezrobotnym;

bezrobotnym i poszukujacym pracy, bedacym osobami do 30 roku zycia;
bezrobotnym samotnie wychowujacym co najmniej jedno dziecko.

§3 Umowa

1. Wydatki uj¢te w specyfikacji moga zosta¢ przeznaczone na:

1)

2)

zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, wartosci niematerialnych
lub prawnych, ktore charakteryzuja si¢ dlugim czasem uzytkowania, postacia
rzeczowa oraz stanowig niezbgdny element wyposazenia tworzonego stanowiska
pracy,

zakup niezbednego wyposazenia do zapewnienia zgodno$ci tworzonego
stanowiska pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymogami
ergonomii.

2. Zakupy dokonywane w ramach wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy muszg

by¢:
1)
2)

3)

zasadne pod wzgledem racjonalnosci 1 gospodarnosci dokonanych zakupow,
niezb¢dne na danym stanowisku oraz bezposrednio zwigzane ze stanowiskiem
i rodzajem wykonywanej pracy,

przeznaczone do pracy dla osoby zatrudnionej na wyposazonym stanowisku pracy.
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Do Wnioskodawcy nalezy obowigzek uzasadnienia potrzeby zakupu wnioskowanego
wyposazenia lub doposazenia stanowiska.

Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie bedzie
dokonywana na ponizsze pozycje:

1) zakup nieruchomosci, gruntow lub kosztow najmu, dzierzawy, lub korzystania
Z nieruchomosci na innej podstawie prawnej,

2) optaty administracyjne, rejestracyjne, skarbowe, koszty sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 1 wyplaty wynagrodzen pracownikow,

3) koszty podtgczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentow,

4) szkolenia,

5) wycene rzeczoznawcy majatkowego,

6) pokrycie kosztow przesyiki, transportu, pakowania,

7) pokrycie kosztow ubezpieczenia, podatkow, akcyzy,

8) splate zadluzenia wynikajacego z zaciagnietych zobowigzan,

9) koszty budowy, modernizacji lub adaptacji lokalu i budynkdw,

10) koszty naprawy maszyn i urzadzen,

11) koszty eksploatacyjne (m.in. czynsz, dzierzawa, oplaty za prad, wode, telefon,
paliwo),

12) koszty reklamy i promocji firmy,

13) koszt szkolenia pracownika,

14) koszty rat leasingowych maszyn, pojazdow i urzadzen,

15) zakup towaru handlowego, surowcOéw lub $rodkoéw obrotowych i materiatow
do produkcji,

16) zakup samochodéw z wytaczeniem:

- samochodow specjalistycznych w rozumieniu przepiséw prawa o ruchu drogowym,
- samochod6w osobowych przeznaczonych do nauki jazdy,

- samochodow ciezarowych o fadownosci powyzej 1 tony,

- minibuséw przystosowanych do przewozu 0séb,

17) zakup uzywanych sprzetow, maszyn i urzadzen, z wylgczeniem zakupu, ktorego
warto$¢ rynkowa przewyzsza wysoko$¢ refundacji,

18) zakup sprze¢tow, maszyn i urzadzen, ktorych warto$¢ jednostkowa jest nizsza
niz 100,00 zk.

19) zakup sprze¢tow, maszyn i urzagdzen, ktorych termin uzytkowania jest krotszy
niz 1 rok,

20) zakup klimatyzacji, alarmu,

21) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow,

22) zakup telefonéw komorkowych,

23) nawigacji samochodowej,

24) zakup cze$ci zamiennych,

25) zakup od jednostki/firmy zaleznej,

26) zakup od podmiotu gospodarczego, w ktorym osobg prowadzacg dziatalno$é
gospodarcza (jednoosobowo lub w formie spotki osobowej) jest jednoczes$nie ta Sama
osoba, ktora otrzymata refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy,

27) zakup kasy fiskalnej/ drukarki fiskalnej/urzadzenia wielofunkcyjnego z funkcja kasy
fiskalnej oraz terminala platniczego,

28) zakup oprogramowania komputerowego wielostanowiskowego - w przypadku
zakupu programu/aplikacji/klucza dostepu do programu zakwalifikowana moze

str. 5
Regulamin w sprawie przyznawania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego lub poszukujgcego pracy z dnia 20.10.2025 r.



zosta¢ kwota dotyczaca wylacznie jednego stanowiska. Jesli zakupu dokonano
na kilka stanowisk (kilka miejsc dostepu), zakwalifikowana moze zosta¢ kwota
dotyczaca jednego stanowiska. Ustalenie kwoty na jedno stanowisko bedzie
odbywato si¢ poprzez podzielenie kwoty zakupu catosci programu/aplikacji przez
ilos¢ miejsc dostepu zakupionych przez Wnioskodawce i pomnozeniu przez ilos¢
refundowanych stanowisk,

29) zakup ekspresu do kawy z wytaczeniem Sytuacji tworzenia stanowiska zwigzanego
bezposrednio z gastronomig,

30) zakup dokonany od wspotmatzonka wnioskodawcy, krewnych i powinowatych
w linii prostej, rodzenstwa i powinowatych w linii bocznej.

5. W uzasadnionych przypadkach, Starosta moze wylgczy¢ z objecia refundacja wydatki,
ktore nie sg w sposob Scisly i bezposredni zwigzane z tworzonym stanowiskiem pracy.
Dotyczy to rowniez mozliwosci zmniejszenia kwoty refundacji na poszczegdlne zakupy,
zwlaszcza jezeli ich warto$¢ zostata przeszacowana, tj. przekracza warto$¢ sprzetu
podobnego rodzaju og6lnie dostepnego na rynku o usrednionym standardzie. Zastrzega si¢
prawo do niezakwalifikowania do obj¢cia refundacjg zaproponowanych wydatkow.
Oznacza to, ze po ostatecznej ocenie wniosku, kwota przyznanych §rodkéw moze réznié
siec od kwoty wnioskowanych Srodkéow co nie powoduje powstania po stronie
Whnioskodawcy zadnych roszczen wzgledem Starosty, Dyrektora lub powiatu
bieszczadzkiego. Moze takze zosta¢ zaproponowana zmiana alokacji srodkow.

6. Rozliczenie nast¢gpuje w kwotach:

a) NETTO - dla Wnioskodawcy bedacego ptatnikiem VAT,
b) BRUTTO - dla pozostalych Wnioskodawcow - z zastrzezeniem § 1 ust. 3
Regulaminu.
7. W przypadkach, gdy umowa o pracg ze skierowanym bezrobotnym lub poszukujgcym
pracy:
C) zostanie rozwigzana przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy,
d) zostanie rozwigzana przez Pracodawce bez wypowiedzenia,
e) wygasnie,

Starosta kieruje na zwolnione stanowisko odpowiedniego bezrobotnego lub poszukujacego
pracy.

Do okresu zatrudnienia nie wlicza si¢ okresow:
a) tymczasowego aresztowania skierowanego bezrobotnego/poszukujgcego pracy,
b) urlopu bezptatnego,
c) urlopu wychowawczego, ktorego Pracodawca udzieli skierowanemu
bezrobotnemu/poszukujgcemu pracy.

8. W przypadku nieutrzymania stanowiska pacy przez okres wskazany w § 1 ust. 2
Regulaminu (stosownie do treSci umowy zawartej przez Wnioskodawce) lub
nieutrzymania zatrudnienia w tymze okresie, lub z powodu rozwigzania umowy o prace
W sposob inny, niz przewidziany w § 3 ust. 7, Wnioskodawca zwraca otrzymane $rodki
wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania
zwrotu, proporcjonalnie do okresu niezatrudniania na wyposazonym lub doposazonym
stanowisku pracy w odpowiednim wymiarze czasu pracy okre§lonym w umowie lub
nieutrzymania stanowiska pracy przez wymagany okres.

9. Podstawa Refundacji jest Umowa zawarta na pismie.

10. Zatacznikiem do umowy sa dokumenty zabezpieczajace zwrot refundacji.
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11.

12.

13.

2.

Starosta ma prawo sprawdzenia i zagdania udokumentowania w kazdym czasie informacji
podanych przez Wnioskodawce oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanej
refundacji.

W przypadku wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania Srodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podmiot, ktory otrzymal refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, zwraca te cze$¢ srodkoéw, ktora zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania $rodkow
do dnia dokonania zwrotu.

W przypadku $mierci osoby fizycznej wykonujacej dziatalno$¢ gospodarczg przed
uptywem okre$lonego w umowie okresu utrzymania stanowiska pracy lub zatrudnienia
na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy oraz nieprowadzenia
przedsigbiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 158 ust. 3 ustawy, zwrot refundacji
nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do okreslonego w umowie uptywu
okresu zatrudnienia lub utrzymania stanowiska pracy, bez odsetek.

8 4. Zabezpieczenie zwrotu Refundacji

W celu zapewnienia dotrzymania warunkow umowy 1 wlasciwego wykorzystania sSrodkow
Starosta uzaleznia ich udzielenie od przedstawienia przez Wnioskodawce odpowiedniego
zabezpieczenia, ktore jest do wyboru w nastepujacych formach: porgczenie, weksel
in blanco, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw
rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku
ptatniczym albo akt notarialny poddaniu si¢ egzekucji. Przy zabezpieczeniu w formie
weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji, konieczne jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. Zabezpieczenie odbywa si¢ na zasadach
przewidzianych w kodeksie cywilnym, o ile niniejszy regulamin lub umowa nie
stanowi inaczej.

Poreczenie.

1. Porgczycielem moze by¢:

a)  osoba fizyczna zatrudniona na okres co najmniej dwoch kolejnych lat, liczac
od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania refundacji lub na czas
nieokres$lony; niebedaca w okresie wypowiedzenia;

Osoba taka winna przedstawi¢:

- dowodu osobisty poreczyciela i wspdétmatzonka do wgladu (w przypadku

rozdzielno$ci majatkowej matzenskiej oswiadczenie 0 rozdzielnosci),

- o$wiadczenie o dochodach potwierdzone przez pracodawce,

- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej

sptaty zadluzenia.

b) osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza w sposob ciagly

od co najmniej 6 miesiecy;

Osoba taka winna przedstawi¢:

- dowodu osobisty poreczyciela i wspdtmatzonka do wgladu (w przypadku

rozdzielno$ci majatkowej matzenskiej oswiadczenie 0 rozdzielnosci),

- aktualny dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej-

wersja elektroniczna CEIDG/ KRS,

- zaswiadczenia z ZUS 1 Urzedu Skarbowego (w oryginale) o niezaleganiu w optatach

wydane nie wcze$niej niz miesigc przed dniem zlozenia wniosku o refundacje,
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- kserokopia deklaracji PIT -36 lub PIT -36 L za ubiegly rok/bilans, rachunek zyskow
i strat,
- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesi¢cznej
sptaty zadluzenia.
C) osoba fizyczna uzyskujaca staly dochod z tytulu nabycia prawa
do emerytury/renty stalej lub czasowej (na okres co najmniej 3 lat);
Osoba taka winna przedstawi¢:
- dowodu osobisty do wgladu (w przypadku rozdzielno$ci majgtkowej matzenskiej
o$wiadczenie 0 rozdzielnosci),
- kserokopi¢ decyzji nadania lub ostatniej rewaloryzacji renty/ emerytury,
- oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesi¢cznej
sptaty zadluzenia.
d) osoba prawna - prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza w sposéb ciagly
od co najmniej 6 miesigcy,
3. Kryteria dochodowe:
a) dla osob majacych dochéd z emerytury/renty- 2 500,00 zt netto po odliczeniu
miesi¢cznej splaty zadluzenia wynikajacej z zaciggnigtych zobowigzan finansowych (np.
Z tytutu pozyczki, kredytu, alimentow itp.) - badany jest sredniomiesigczny dochod z ostatnich
3 pelnych miesigcy,
b) dla osob uzyskujacych dochéd z innych zrédel niz emerytura/renta - co najmniej
4000,00 zk. netto po odliczeniu miesi¢gcznej sptaty zadtuzenia wynikajacej z zaciagnigtych
zobowigzan finansowych np. z tytutu pozyczki, kredytu, alimentoéw itp.).
4. Poreczyciel sktada o$§wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrddia
i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem wysokos$ci
miesi¢czne] splaty zadtuzenia, podajac jednocze$nie imi¢, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, NIP, jezeli zostal nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. W przypadku osob prawnych podawane sg dane: firma (nazwa), adres siedziby,
NIP, dane osoby reprezentujacej. Poreczyciel potwierdza wiasnorgcznym podpisem
prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu. Oswiadczenia winne by¢ sporzadzone nie
wczesniej niz w ciggu ostatnich 30 dni przed dniem zlozenia wniosku o refundacje na drukach
Urzedu.
5. Poreczycielem nie moze by¢:

a) oOsoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych;

b) wspodtmatzonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa);

C) oOsoba lub podmiot posiadajacy aktualne zobowigzania wobec tut. Urzedu, ktory
udzielit juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania $rodkow
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje, bon na zasiedlenie);

d) osoba lub podmiot bedacy na dzien skladania wniosku porgczycielem
lub wspotmalzonkiem poreczyciela w innej umowie;

e) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie
lub dochod ponizej kwoty wskazanej w § 4 pkt. 3, tj. 4000,00 zi./mc. netto, przypadku
0s0b fizycznych otrzymujacych stalty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty lub
emerytury, tj. 2 500,00 zi./mc. netto;

f) wyklucza si¢ mozliwos$¢ zabezpieczenia zwrotu przyznanych s$rodkéw przez dwie
osoby prowadzace dzialalnos$¢ gospodarcza,

g) osoba, ktorej wspotmatzonek nie wyrazit zgody na poreczenie (nie dotyczy sytuacji,
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w ktorej pomigdzy malzonkami nie obowigzuje ustré] matzenskiej wspolnosci

majatkowej);

h) wspotmalzonek wnioskodawcy, jezeli nie zostata ustanowiona rozdzielno$¢ majgtkowa
malzonkow;

i) podmiot bedacy dtuznikiem Powiatowego Urzedu Pracy w Ustrzykach Dolnych;

J) pracownik zatrudniony w oparciu o przepisy Kodeksu Pracy u wnioskodawcy oraz
osoba wykonujgca inng prace zarobkowa u wnioskodawcy;

k) w przypadku spotek prawa handlowego - wspolnik oraz cztonek zarzadu spotki bedacej
wnioskodawca.

3. Weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

1. Wnioskodawca wystawia weksel in blanco z klauzulg ,,bez protestu", natomiast
poreczyciel wekslowy porecza ww. weksel. Do weksla dolagczona zostaje
deklaracja wekslowa oraz o$wiadczenia matzonkow (o ile nie istnieje matzenska
rozdzielno$¢ majatkowa).

2. Porgczycielem wekslowym moze by¢ osoba fizyczna lub prawna spelniajaca
warunki okreslone w 8 4 ust. 3.

4. Do zabezpieczenia udzielonych $rodkéw wymaganych jest co najmniej 2 porgczycieli,
przy czym kazdy z nich winien wykaza¢ §redni dochdd netto z ostatnich trzech miesigcy
w wysoko$ci co najmniej: 4 000,00 zk/m-c. netto. W przypadku oséb fizycznych
otrzymujacych staty dochdd z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury dochéd netto
z ostatnich trzech miesigcy w wysokos$ci co najmniej 2 500,00 zt. /m-c. netto.

5. Gwarancja bankowa - jest to jednostronne zobowigzanie banku - gwaranta,
ze W przypadku  niedopelnienia  przez ~ Wnioskodawcg  warunkow ~ Umowy
bezwarunkowo wyptaci $wiadczenie pieni¢zne na rzecz Starosty na jego pierwsze
zadanie. Kwota gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie wyzsza o 40% od kwoty
przyznanej Wnioskodawcy. Termin, na ktéry zostanie ustanowione ww. zabezpieczenie
okresla Starosta.

6. Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach - Starosta okresla kwotg jakg stanowic
musi warto$¢ zastawu oszacowana przez rzeczoznawce oraz okres trwania zastawu.
Strony zawierajag umowg zastawniczg. Koszty zwigzane z wyceng przez rzeczoznawce,
wpisu do sagdowego rejestru zastawOéw oraz inne koszty zwigzane z ustanowieniem
zastawu ponosi wnioskodawca.

7. Blokada S$rodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym - dokumentem
na podstawie, ktorego przyjmie si¢ zabezpieczenie jest pismo instytucji platniczej
(lub potwierdzona przez instytucje ptatnicza dyspozycja) o zablokowaniu $rodkow
na rachunku ptatniczym wraz z petnomocnictwem do dysponowania rachunku przez
Starost¢ w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy przez wnioskodawce. Kwota
zablokowanych przez bank $rodkow bedzie wyzsza o 40% od kwoty otrzymanej.
Termin, na ktory zostanie ustanowione ww. zabezpieczenie okresla Starosta.

8. Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika- kwota poddaniu si¢
egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie wyzsza o 40 % od kwoty otrzymanej
refundacji. Termin wykonalno$ci klauzuli okresla Starosta.

9. Preferowanymi formami zabezpieczenia srodkow sa:

a) weksel z porgczeniem wekslowym (awal),

b) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

10. Koszty zwigzane z ww. zabezpieczeniem ponosi wnioskodawca.
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10.

11.

12.

11. Starosta moze odmoéwi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jesli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktore moga
powsta¢ w zwigzku z nieprawidlowa realizacja umowy.

85 Refundacja

Refundacja jest wyptacana przez Starost¢ zgodnie z zawartg z Wnioskodawca Umowa, po
przedlozeniu zestawienia, o ktorym mowa § 5 ust. 1 rozporzadzenia zwanego dalej
»Rozliczeniem" oraz po zatrudnieniu skierowanego bezrobotnego/poszukujacego pracy
oraz po spetnieniu innych warunkéw okreslonych w umowie.

Rozliczenie powinno by¢ przygotowane wg wzoru obowigzujacego w tut. urzedzie.
Poniesienie kosztow na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy nalezy
udokumentowac oryginatami faktur, rachunkéw wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty
w przypadku ptatnosci w formie przelewu. W przypadku ptatnosci ,,za pobraniem” za date
poniesienia wydatku uwaza si¢ dzien wystawienia faktury.

W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow do rozliczenia nalezy dotgczyc
dokument lub o$wiadczenie wskazujacy stawke 1 kwote podatku vat, ktory zostal naliczony
zgodnie z przepisami.

W  przypadku zakupu pojazdu nalezy okaza¢ dokument potwierdzajacy jego
zarejestrowanie.

Umowy kupna-sprzedazy nie bedg uwzgl¢dniane.

Zakupy nie mogg by¢ dokonywane od os6b najblizszych: wstepnych, zstepnych, tesciow,
rodzenstwa i ich wspotmatzonkow oraz na wspotwlasnosé.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zakupu rzeczy uzywanych wylacznie na podstawie faktur lub
rachunkéw 1 wylacznie od podmiotow/przedsigbiorcéw zajmujacych sie taka sprzedaza,
np. w komisach lub od firm, ktére we wpisie do ewidencji dziatlalnosci gospodarczej lub
w KRS-ie posiadajg kod PKD §wiadczacy, ze moga wykonywac taka sprzedaz.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu do konkretnej faktury lub rachunku wymagany
jest operat szacunkowy wystawiony przez rzeczoznawcg majatkowego wykonany na koszt
wnioskodawcy oraz o$wiadczenie sprzedajacego, ze zakup nie zostal wczesniej
sfinansowany ze srodkow publicznych. W przypadku, gdy warto$¢ rynkowa okreslona
W operacie szacunkowym jest nizsza niz warto$¢ na fakturze lub rachunku, zakupiony
sprz¢t w ramach refundowanych $rodkow zostanie uwzgledniony do wysokosci operatu.
Sprzet zakupiony w ramach refundacji posiada¢ musi wiasciwosci techniczne do realizacji
przedsigwziecia objetego refundacja, tj. spetnia¢ obowigzujace normy 1 standardy
do wykonywania pracy na wyposazonym/doposazonym stanowisku pracy. Operat
szacunkowy powinien by¢ sporzadzony przed ztozeniem wniosku o refundacje stanowiska
pracy.

W przypadku stwierdzenia, ze warto$¢ sprz¢tu uzywanego przewyzsza wartos¢ podobnego
sprzetu nowego, Urzad moze podjac¢ decyzj¢ o niezaliczeniu kosztow kwestionowanego
zakupu.

Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonow
fiskalnych, faktur uproszczonych oraz faktur zeskanowanych.

W przypadku watpliwosci co do identyfikacji zaptaty za przedstawiony do wniosku
o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dokument ksiggowy
(ptatnos¢ za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.), urzad zastrzega sobie prawo
do zadania od sprzedawcy pisemnych wyjasnien o zaptacie za zakupiony towar/ushuge
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Z podaniem daty zaplaty. Obowigzek dostarczenia ww. wyjasnien nalezy
do wnioskodawcy.
Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysi¢gtego. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN
bedzie nastepowato w oparciu o $redni kurs walut ogloszony przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.
Faktury przedstawiane do refundacji pochodzace z transakcji zawieranych pomiedzy
jednostkami reprezentowanymi przez tych samych wiascicieli/udzialowcow nie bedg
uznane za wydatki kwalifikowalne w ramach zawieranych umow.
Wszystkie wydatki powinny zosta¢ dokonane na firme¢ wnioskodawcy. Wydatki dokonane
na osobe¢ fizyczng bez podania danych firmy (NIP) nie zostang sfinansowane ze §rodkow
publicznych.
Starosta moze wymaga¢ innych dokumentdéw i1 wyjasnien odno$nie dokumentacji
przedstawianej w Rozliczeniu.
Whioskodawca zobowigzany jest do optacenia w formie bezgotowkowej (np. przelew,
karta ptatnicza) zobowigzan wynikajacych z wystawionych faktur, rachunkow, gdy
jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej platnosci
przekracza 15.000,00 zt brutto lub rownowartos¢ tej kwoty (zgodnie z art. 19 ustawy Prawo
Przedsigbiorcow).
W przypadku kazdej platnosci bezgotowkowej ptatno$¢ nalezy wykona¢ z rachunku
bankowego firmowego lub takiego, ktérego Wnioskodawca jest wilascicielem lub
wspotwlascicielem.
Starosta ma prawo zwrdci¢ si¢ do urzedu skarbowego o przeprowadzenie kontroli
dotyczacej faktur przedstawionych przez wnioskodawce w ramach refundacji (w tym
prawidtowosci rozliczenia podatku od towardéw i ustug).
W  przypadku koniecznosci zwrotu proporcjonalnego refundacji na zasadach
przewidzianych w umowie, przyjmuje si¢, ze:

a) 12 miesiecy liczy sie jako 365 dni,

b) 18 miesiecy liczy si¢ jako 548 dni,

€) Pelny miesiac liczy si¢ jako 30 dni.

Obliczanie kwoty proporcjonalnego zwrotu zostanie dokonane wedlug ponizszego wzoru:

548 A
S48—B — " dla refundacji obejmujacych 18 miesigcy zatrudnienia
—3 6 5 A . . . . . . .
365—B — " dla refundacji obejmujacych 12 miesigcy zatrudnienia

Gdzie:

A - kwota faktyczna refundacji (zgodna z wartoscia
aktualnego zaswiadczenia o udzielonej pomocy de
minimis),

B - liczba dni przepracowanych przez Pracownika
zatrudnionego na refundowanym stanowisku pracy,

X - kwota podlegajaca zwrotowi podana w zaokragleniu
do drugiego miejsca po przecinku.
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Niniejsze regulamin obowiazuje od dnia 20.10.2025 r. do 31.12.2025 .
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 20 marca 2025 r. O rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r., poz. 620).
®  Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
W sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz.
U.z2022r., poz. 243.).

Podpisano przez:

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ustrzykach Dolnych, mgr Katarzyna Przybyta
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