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Zatacznik do Zarzadzenia NR 4/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Ustrzykach Dolnych z dnia 12.03.2021 r.

KRYTERIA
UBIEGANIA SIE | PRZYZNAWANIA PRZEZ STAROSTE BIESZCZADZKIEGO
SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ

Whnioski oceniane beda przez Komisj¢ powolang zarzadzeniem Dyrektora PUP w
sposéb opisowy wedlug nastepujacych kryteriow:

Spetiania przez Wnioskodawce warunkéw okreslonych w Rozporzgdzenie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz.
1380 z pdzn. zm.),

Przygotowanie Whnioskodawcy do samodzielnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
w tym: (wyksztatcenie, doswiadczenie, posiadane kursy i szkolenia, zainteresowania
umiejetnosci, indywidualne motywy podjecia dziatalnosci, okreslenie produktu/ustugi,
analiza rynku dostawcow, analiza rynku odbiorcow, umowy przedwstepne z odbiorcami
produktow/ustug, rozeznanie konkurencji, lokal — jesli jest wymagany, dokumenty
wymagane do uruchomienia planowanej dziatalnosci tj. np. zezwolenia, koncesje, odbiory
przez odpowiednie instytucje).

Kalkulacja kosztow zwigzanych z podj¢ciem dziatalnosci, w tym: (zasadno$¢ wydatku,
racjonalno$¢ proponowanych cen). W przypadku uznania wydatku za niekwalifikowalny
Komisja zastrzega prawo do przyznania dofinansowania w kwocie pomniejszonej o jego
warto$¢.

Analiza ekonomiczno - finansowa przedsiewzigcia W aspekcie prowadzenia dziatalnosci
przez okresie co najmniej 12 miesiecy.

Wiarygodnos¢ proponowanego przez Wnioskodawce zabezpieczenia otrzymanych srodkow.
W przypadku wigkszej ilosci wnioskow ocenionych pozytywnie 0 uwzglednieniu
whniosku do dofinansowania decydowac¢ bedzie kolejnosé wpltywu.

W razie potrzeby Komisja przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng z Wnioskodawca w celu

ustalenia stopnia przygotowania do rozpoczecia planowanej dziatalnosci.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty wstepnej W lokalu wskazanym we

whniosku jako miejsce wykonywania dziatalnosci.

Whioski ztozone w Urzedzie poddawane sa w pierwszej kolejnosci ocenie formalnej.
O uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku o dofinansowanie starosta powiadamia

Whioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku sporzadzane jest uzasadnienie odmowy w formie

pisemnej (od ktdrej z przyczyn proceduralnych odwotanie nie przystuguje).

Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkOw oraz nie zwalnia z obowigzku

stawiania si¢ na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.
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2. Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moga by¢ przyznane na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), opflaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz z podatkiem,

2) koszty podlaczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentow,

3) szkolenia,

4) wyceng rzeczoznawcy majatkowego,

5) pokrycie kosztow budowy, remontu, modernizacji lub adaptacji lokalu do ktorego
Whioskodawca, absolwent CIS lub absolwent KIS nie posiada tytutu whasnosci lub dzierzawy
wieczystej,

6) pokrycie kosztow budowy, remontu, modernizacji lub adaptacji lokalu, stanowigcego lokal
mieszkalny,

7) remont w kwocie przewyzszajacej 30 % przyznanej dotacji (z uwzglednieniem pkt. 5 i 6),

8) pokrycie kosztow budowy i remontow pojazdow, maszyn i urzadzen,

9) nabycie udziatow w spotkach,

10) pokrycie kosztow przesyiki, transportu, pakowania,

11) pokrycie kosztow ubezpieczenia, podatkow, akcyzy, koncesji,

12) sptate¢ zadtuzenia wynikajacego z zaciggnigtych zobowigzan,

13) zakup $rodkow transportu przeznaczonych do transportu drogowego towardw,

14) zakup samochodow z wylaczeniem:

- samochoddw specjalistycznych w rozumieniu przepiséw prawa o ruchu drogowym,

- samochodow osobowych przeznaczonych do nauki jazdy,

- samochodow ciezarowych o fadownosci powyzej 1 tony,

- minibusow przystosowanych do przewozu 0sob,

15) zakup dokonany od wspdtmalzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa

ani powinowatych w linii bocznej,

16) zakup uzywanych sprzetow, maszyn i urzadzen chyba, ze wartos¢ nowego sprzetu, maszyny lub

urzadzenia przewyzsza warto$¢ dotacji, a zakup ten poprzednio nie zostal sfinansowany

ze srodkow publicznych.

17) zakup sprzetow, maszyn i urzadzen (w tym takze wyposazenia), ktorych wartos¢ jednostkowa

jest nizsza niz 100,00 z1 brutto.

18) zakup sprz¢téw, maszyn i urzgdzen(w tym takze wyposazenia), ktorych termin uzytkowania jest

krétszy niz 1 rok,

19) zakup towaru handlowego w kwocie przewyzszajacej 50 % przyznanej dotacji,

20) zakup kasy fiskalnej,

21) przejecie istniejacej firmy lub stanie si¢ jej wspolnikiem lub wspotwlascicielem.

3. Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moga byé udzielone na:

1) podjecie rolniczej dziatalnosci gospodarczej, eksportowej, zwigzanej z gornictwem i przemystem
stoczniowym oraz na transport drogowy towarow z przeznaczeniem na zakup samochodow,
2) dziatalnos$¢ sezonowa,
3) dziatalnos¢ komisowsa,
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4)dziatalno$¢ prowadzong w zakresie handlu detalicznego opartego o sprzedaz bezposrednia,

5) handel artykutami uzywanymi (w tym rowniez odzieza),

6) dziatalno$¢ prowadzong wyltacznie poza granicami kraju,

7) prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego,

8) dziatalnos¢ lombardowa,

9) dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na zarobkowym wynajmie, wypozyczaniu lub dzierzawieniu
wszelkich dobr/rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych $rodkoéw z Urzedu,

10) dziatalno$¢ prowadzong w oparciu o wspotprace z jednym odbiorca/ kontrahentem, spetniajaca
bardziej przestanki zatrudnienia niz samodzielnej, niezaleznej dziatalnos$ci gospodarczej, w tym
takze dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona w oparciu o umowe franczyzowa lub agencyjna
na wytacznos¢,

11) prowadzenie punktu kasowego (optat) bez wspolpracy z bankiem,

12) prowadzenie salondw gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich, itp.

13) dziatalnos¢ prowadzong w formie spotki,

14) dziatalno$¢ prowadzong w lokalu, ktory nie posiada charakteru uzytkowego zgodnie z prawem
budowlanym,

15) dziatalno$¢ utrudniajagcg monitoring w zakresie prawidlowosci wydatkowania otrzymanych
srodkow jak rowniez monitoring prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w sposob ciagly
I zorganizowany przez okres trwania umowy ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci,

16) wykonywanie dziatalnosci w miejscu, w ktorym prowadzona juz jest inna dziatalno$é¢
gospodarcza.

4. Przyznanie srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie umowy
cywilno-prawnej zawartej na pis$mie pod rygorem niewaznosci.

5. Przez caly okres trwania umowy Powiatowy Urzad Pracy w Ustrzykach Dolnych zastrzega
sobie prawo do oceny przebiegu jej realizacji poprzez czynnosci sprawdzajace
i monitorujace.

Bezrobotny zobowigzany jest prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu przepisow ustawy
Prawo przedsigbiorcow, w okresie co najmniej 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia oraz
niezawieszania jej wykonywania lacznie na okres dluzszy niz 6 miesi¢cy, poczynajac od daty
wskazanej we wpisie do CEIDG a konczac z uptywem dnia, ktéry datg odpowiada poczatkowemu
dniowi terminu.

Dziatalnoscig gospodarczg jest zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wtasnym
imieniu i w sposab ciagty.

Bezrobotny moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii
ogltoszonego z powodu COVID - 19,oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie
lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

6. Wydatkowanie przyznanych S$rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej nalezy
udokumentowa¢  oryginalami  faktur, rachunkéw wraz z  potwierdzeniem
dokonania zaplaty w przypadku platnosci w formie przelewu lub za pobraniem.
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1) W przypadku zakupu pojazdu nalezy okaza¢ dokument potwierdzajacy jego zarejestrowanie.

2) Umowy kupna-sprzedazy nie beda uwzgledniane.

3) Zakupy nie moga by¢ dokonywane od osob najblizszych: wstepnych, zstgpnych, tesciow,
rodzenstwa i ich wspoimatzonkow oraz na wspotwilasnose.

4) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zakupu rzeczy uzywanych wylgcznie na podstawie faktur lub
rachunkow 1 wylacznie od podmiotow/przedsigbiorcow zajmujacych si¢ takg sSprzedaza,
np. w komisach lub od firm, ktére we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub w KRS-ie
posiadaja kod PKD $wiadczacy, ze moga wykonywac taka sprzedaz.

a) W przypadku zakupu uzywanego sprzetu do konkretnej faktury lub rachunku wymagany jest
operat Sszacunkowy wystawiony przez rzeczoznawce majatkowego wykonany na koszt
wnioskodawcy oraz oswiadczenie sprzedajacego, ze zakup nie zostal wczesniej sfinansowany
ze s$rodkow publicznych. Sprzet zakupiony w ramach otrzymanych s$rodkow posiada¢ musi
wiasciwosci techniczne do realizacji przedsiewzigcia objetego dofinansowaniem, tj. spetniaé
obowigzujace normy i standardy do wykonywania dziatalnoSci.

b) W przypadku stwierdzenia, ze warto$¢ sprz¢tu uzywanego przewyzsza warto$¢ podobnego
sprzetu nowego, Urzad moze podjac decyzje o nie zaliczeniu kosztow kwestionowanego zakupu.

c) W sytuacji watpliwosci co do stanu lub wartos$ci zakupionego sprzetu, Urzad zastrzega sobie
prawo powolania rzeczoznawcy na koszt rozliczajacego dotacje.

5) Faktury lub rachunki winny zawiera¢ nast¢pujace dane:
a)dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,
b)date wystawienia dokumentu,
c)date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi,
0 ile jest okreslona i r6zni si¢ od daty faktury),
d) nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,
e)forme i termin zaplaty.

6) Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonow
fiskalnych, faktur uproszczonych oraz faktur zeskanowanych oraz przelewy dokonane z rachunku
innej osoby.

7) W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem osob trzecich (ptatnos¢ za pobraniem,
system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie pisemnej informacji od sprzedawcy o
zaptacie za zakupiony towar/ustuge z podaniem daty zaptaty.

8) Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP musza by¢ przetlumaczone na jezyk polski
przez ttumacza przysieglego.

9) Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania nast¢puje od dnia zawarcia umowy do 2 miesi¢cy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
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7. Rozliczenie wydatkowania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej dokonywane
jest w kwocie brutto z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug.

1) Rozliczenie zawiera informacj¢, czy Whioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub
prawo do zwrotu podatku naliczonego.

2) Rozliczenie zawiera zobowigzanic Wnioskodawcy do zwrotu rownowarto$ci odliczonego
lub zwrdconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. podatku od towarow i ustug, podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towar6éw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania

w terminach okreslonych w umowie.

8. Do przyznania S$rodkéw na rozpoczecie dzialalnoSci gospodarczej i zaciggniecie
zobowiazan wynikajacych z umowy wymagana jest zgoda wspolmalzonka osoby
otrzymujacej srodki i zgoda wspolmalzonka poreczyciela zlozona na piSmie w obecnoSci
upowaznionego pracownika Urzedu.

Zgoda nie jest wymagana w przypadkach rozwodu, separacji - potwierdzonych prawomocnym
wyrokiem sadu, rozdzielnosci majatkowej - potwierdzonej aktem notarialnym lub prawomocnym
wyrokiem sagdowym.

9. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wlasciwego wykorzystania srodkow
Whioskodawca zobowiazany jest zlozy¢ zabezpieczenie.

1) Preferowanymi formami zabezpieczenia srodkdw otrzymanych na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej s3:

a) weksel z poreczeniem wekslowym (awal),

b) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

2) W przypadku weksla z por¢czeniem wekslowym (awal) poreczycielami mogg by¢:

a) Osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawca, nie bgdgcym w stanie
likwidacji lub upadto$ci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreSlony (minimum
2 lata, liczac od dnia zlozenia wniosku przez Wnioskodawce, nie bedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne i ktora
nie jest juz porgczycielem z tytutu innych umow poreczenia.

Osoba taka winna przedstawié:

e uwierzytelniong kserokopi¢ dowodu osobistego (w przypadku rozdzielno$ci majatkowe
malzenskiej rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majatkowej lub prawomocny wyrok sadu),

e oswiadczenie o dochodach potwierdzone przez pracodawce,

Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed dniem
ztozenia wniosku na druku Urzedu lub wg wzoru oraz potwierdza¢ dochéd netto liczony jako
srednia z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat miesiecznych,

e oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej sptaty
zadluzenia.
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Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wezesniej niz w Ciggu ostatnich 30 dni przed dniem
zlozenia wniosku na druku Urzedu.

b) Osoba fizyczna otrzymujaca staty dochod z tytutu nabycia prawa do renty (przyznanej na
okres co najmniej 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy w sprawie dofinansowania) lub
emerytury, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i ktora nie jest
juz poregczycielem z tytutu innych uméw poreczenia.

Osoba taka winna przedstawié:

e uwierzytelniong kserokopi¢ dowodu osobistego (w przypadku rozdzielnosci majatkowej

malzenskiej rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majgtkowej lub prawomocny wyrok sadu),

¢ decyzj¢ nadania renty/ emerytury,

e aktualny dokument potwierdzajgcy wptyw srodkoéw na konto bankowe Porgczyciela lub
osobisty odbior §wiadczenia,

e oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty
zadluzenia.

Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ciggu ostatnich 30 dni przed dniem
ztozenia wniosku na druku Urzedu.

c) Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, osoby prawne lub podmiot nie
posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktorej
to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie
posiada zalegtosci w ZUS i Urze¢dzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia.

Zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkow w/w o0sOb badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Osoba taka winna przedstawi¢:
e uwierzytelniong kserokopie dowodu osobistego (w przypadku rozdzielnosci majgtkowej
malzenskiej rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majgtkowej lub prawomocny wyrok sadu),
e aktualny dokument potwierdzajgcy wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej- wersja
elektroniczna wydruk z CEIDG / KRS,
e zaswiadczenia z ZUS i1 Urzedu Skarbowego (w oryginale) o niezaleganiu w optatach
wydane nie wcze$niej niz miesigc przed dniem ztozenia wniosku,
o kserokopia deklaracji PIT -36 lub PIT -36 L za ubiegty rok/bilans, rachunek zyskow i strat,
e podsumowanie Ksigzki Przychodéw i Rozchodow/biezacy rachunek zyskow i strat,
z ostatnich trzech miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

e oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty
zadluzenia.

Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wezesniej niz w Ciggu ostatnich 30 dni przed dniem
zlozeniem wniosku na druku Urzedu.

3) W przypadku weksla z porgczeniem wekslowym poreczycielem nie moze by¢:

a) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajagca si¢ z podatku
dochodowego w formie Kkarty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
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ewidencjonowanych,
b) wspotmatzonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa),
c) osoba lub podmiot posiadajacy aktualne zobowigzania wobec tut. Urze¢du, ktora udzielita
juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji
Urzedu (dotacje, refundacje),
d) osoba lub podmiot bedacy na dzien sktadania wniosku porgczycielem lub wspotmatzonkiem
poreczyciela w innej umowie,
e) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochod
ponizej kwoty wskazanej w pkt. 7, tj. 2 200,00 zIl./mc. netto, w przypadku oséb fizycznych
otrzymujacych staty dochod z tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury, tj.1700,00 zt./mc.
netto.

4) WoykKlucza si¢ mozliwo$¢ zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow przez dwie osoby

prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza.

5) Weksel z por¢gczeniem wekslowym moze zosta¢ uznany jako zabezpieczenie otrzymanych
srodkoéw, wylgcznie za pisemng zgodg wspotmatzonka Poreczyciela (nie dotyczy rozdzielnosci
majatkowej).

6) W przypadku weksla z porgczeniem wekslowym, poreczyciel przedktada staroScie
o$wiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadhuzenia, podajac
jednoczesnie imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe

i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosé. Porgczyciel potwierdza wlasnorecznym podpisem
prawdziwos¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu.

7) Do zabezpieczenia udzielonych $rodkéw wymaganych jest co najmniej 2 poreczycieli, przy
czym kazdy z nich winien wykaza¢ $redni dochdd netto z ostatnich trzech miesiecy w wysokosci
co najmniej: 2 200,00 zk./m-c. netto. W przypadku oséb fizycznych otrzymujacych staty dochod z
tytutu nabycia prawa do renty lub emerytury dochod netto z ostatnich trzech miesigcy W wysoko$é
co najmniej 1700,00 zi./mc. netto.

8) W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym — zabezpieczy¢ nalezy kwote stanowigca
sume udzielonych srodkow oraz odsetek ustawowych i innych kosztow, tj. 31 000,00 z1.

9) W przypadku blokady $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym- zabezpieczy¢ nalezy
kwote¢ stanowigcg sume udzielonych s$rodkow oraz odsetek ustawowych iinnych kosztow,
tj. 31 000,00 z1.

10. Niniejsze kryteria obowigzuja od dnia 12.03.2021 r.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1409 z pozn. zm.),
Rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
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pracy oraz przyznawania srodkOW na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1380 z pozn. zm).
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