Zalgcznik do Zarzadzenia NR 4/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Ustrzykach Dolnych z dnia 01.02.2024 r.

KRYTERIA
PRZYZNAWANIA PRZEZ STAROSTE BIESZCZADZKIEGO REFUNDACJI KOSZTOW
WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY

1. Wnhnioski rozpatrywane sa przez Komisje powolana zarzadzeniem Dyrektora PUP
w sposob opisowy wedlug nastepujacych kryteriow:

1) spelniania przez Wnioskodawce warunkow okreslonych W Rozporzgdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t). Dz. U. z 2022 r., poz. 243.),

2) poprawnoS$ci merytorycznej oraz realnosci planowanego przedsiewzigcia,

3) celowosci przeznaczenia wnioskowanych srodkow,

4) rodzaju i wiarygodnosci zabezpieczenia zwrotu $srodkéw w przypadku naruszenia warunkow
umowy,

5) wyniku kontroli wstepnej,

6) wywigzywania si¢ z warunkow z wczesniej zawartych umoéw z Urzedem.

W przypadku wigkszej ilosci wnioskow ocenionych pozytywnie o uwzglednieniu wniosku do
refundacji decydowa¢ bedzie kolejnos¢ wplywu.

O uwzglednieniu Iub nieuwzglednieniu wniosku 0 refundacje starosta powiadamia
Whioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku sporzadzane jest uzasadnienie odmowy w formie
pisemnej, od ktdrej z przyczyn proceduralnych odwotanie nie przystuguje.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznanie refundacji czesci kosztow na wyposazenie
lub doposazenie stanowiska pracy dla skierowanej osoby bezrobotnej.

2. Whnioskodawca ubiegajacy sie¢ o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy w nowo otwartych obiektach, zobligowany bedzie do zalaczenia
do wniosku decyzji na uzytkowanie obiektu wydanej przez Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego.

3. Pracodawca ma obowigzek utrzymaé stanowisko pracy utworzone w zwigzku
z przyznang refundacja przez okres co najmniej 24 miesiecy.

4. Podstawa refundacji w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotnej wysokoSci przecietnego
wynagrodzenia jest umowa cywilno-prawna zawarta z Wnioskodawca na piSmie pod
rygorem niewaznosci.

Do zawarcia umowy o refundacj¢ ze $rodkdw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy wymagana jest zgoda wspotmalzonka Wnioskodawcy
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowej, ztozona
na piS$mie w obecno$ci upowaznionego pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ustrzykach
Dolnych.



W przypadku nie pozostawania w zawigzku malzenskim lub nie pozostawania we
wspolnosci majatkowej na skutek separacji lub rozdzielnosci majatkowej do podpisania umowy
wymagane jest ztozenie stosownego oswiadczenia.

Jezeli Wnioskodawca jest reprezentowany przez pelnomocnika nalezy przedlozy¢ do tut.
Urzedu pelnomocnictwo notarialne (w oryginale).

5. Srodki na refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie beda
przyznawane na stanowiska, ktore byly zlikwidowane u Wnioskodawcy w okresie
12 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

6. Srodki na refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie moga
by¢ przyznane na:

1) optaty cksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), oplaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw wraz z podatkiem,

2) koszty podiaczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentow,

3) szkolenia,

4) wycene rzeczoznawcy majatkowego,

5) pokrycie kosztow budowy, remontow, adaptacji budynkow oraz pomieszczen,

6) pokrycie kosztow budowy i remontéw pojazdow, maszyn i urzadzen,

7) reklamy,

8) pokrycie kosztow przesytki, transportu, pakowania,

9) pokrycie kosztéw ubezpieczenia, podatkdw, akcyzy,

10) sptatg zadluzenia wynikajacego z zaciggnigtych zobowigzan,

11) zakup srodkéw transportu przeznaczonych do transportu drogowego towarow,

12) zakup samochodow z wylaczeniem:

- samochoddw specjalistycznych w rozumieniu przepiséw prawa o ruchu drogowym,

- samochodow osobowych przeznaczonych do nauki jazdy,

- samochod cigzarowy 0 tadownosci powyzej 1 tony,

- minibusow przystosowanych do przewozu 0sob,

13) zakup dokonany od wspétmalzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa

ani powinowatych w linii bocznej,

14) zakup uzywanych sprzetow, maszyn i urzadzen, z wylaczeniem zakupu, ktorego warto$¢

rynkowa przewyzsza wysoko$¢ refundaciji,

15) zakup sprzetow, maszyn i urzadzen, ktoérych warto$¢ jednostkowa jest nizsza niz 100,00 z1.

16) zakup sprzetow, maszyn i urzadzen, ktorych termin uzytkowania jest krotszy niz 1 rok,

17) zakup towaru handlowego, surowcoéw i materiatdéw do produkc;ji,

18) zakup klimatyzacji, alarmu,

19) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow,

20) zakup telefonow komérkowych, nawigacji samochodowej,

21) zakup czg$ci zamiennych,

22) zakup od jednostki/firmy zaleznej,

23) zakup od podmiotu gospodarczego, w ktorym osobg prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

(jednoosobowo lub w formie spotki osobowej) jest jednoczesnie ta sama osoba, ktora otrzymata

refundacj¢ kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.



7. Kwota refundacji musi by¢ przeznmaczona na zakup wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy - w szczegoélnosci na zakup Srodkéw trwalych, maszyn, sprzetu,
urzadzen, mebli zwigzanych bezposrednio i jednoznacznie z tworzonym stanowiskiem

pracy.

8. Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie bedzie udzielona
firmom prowadzacym:

1) dziatalno$¢ oparta wytgcznie o sprzedaz bezposrednia,

2) dziatalno$¢ wyltacznie poza granicami kraju,

3) dziatalnos$¢ na zasadach biura kredytowego i pozyczkowego,

4) dziatalno$¢ lombardows,

5) punkty kasowe (optat) bez wspotpracy z bankiem,

6) salony gier hazardowych oraz dziatalnos¢ typu agencji towarzyskich, itp.

9. Poniesienie kosztéow na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy nalezy
udokumentowaé¢ oryginalami faktur, rachunkéw wraz z potwierdzeniem dokonania
zaplaty w przypadku platnosci w formie przelewu. W przypadku ptatnosci ,,za pobraniem”
za dat¢ poniesienia wydatku uwaza si¢ dzienh wystawienia faktury.

1) W przypadku zakupu pojazdu nalezy okaza¢ dokument potwierdzajacy jego zarejestrowanie.

2) Umowy kupna-sprzedazy nie beda uwzgledniane.

3) Zakupy nie moga by¢ dokonywane od osdb najblizszych: wstepnych, zstepnych, tesciow,

rodzenstwa i ich wspoimatzonkow oraz na wspotwlasnose.

4) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zakupu rzeczy uzywanych wylacznie na podstawie faktur lub

rachunkéw 1 wylacznie od podmiotow/przedsigbiorcéw zajmujacych sie taka sprzedaza,

np. w komisach lub od firm, ktore we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub w KRS-ie
posiadaja kod PKD $wiadczacy, ze moga wykonywac taka sprzedaz.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu do konkretnej faktury lub rachunku wymagany jest
operat szacunkowy wystawiony przez rzeczoznawce majatkowego wykonany na koszt
Whioskodawcy oraz o$wiadczenie sprzedajacego, ze zakup nie zostal wezesniej sfinansowany ze
srodkéw publicznych. W przypadku, gdy wartos¢ rynkowa brutto okreslona w operacie
szacunkowym jest nizsza niz warto$¢ brutto na fakturze lub rachunku, zakupiony sprzet w ramach
refundowanych $rodkoéw zostanie uwzgledniony do wysokos$ci operatu. Sprzet zakupiony w ramach
refundacji posiada¢ musi wlasciwosci techniczne do realizacji przedsigwzigcia objetego refundacja,
tj.  spelnia¢  obowigzujace normy 1 standardy do  wykonywania pracy na
wyposazonym/doposazonym stanoOwisku pracy. Operat szacunkowy powinien by¢ sporzadzony
przed zlozeniem wniosku o refundacje stanowiska pracy.

W przypadku stwierdzenia, ze wartos¢ sprzetu uzywanego przewyzsza wartos¢ podobnego
sprzetu nowego, Urzad moze podja¢ decyzje o nie zaliczeniu kosztow kwestionowanego zakupu.

W sytuacji watpliwosci co do stanu lub warto$ci zakupionego sprzetu, Urzad zastrzega sobie
prawo powolania rzeczoznawcy na koszt rozliczajacego refundacje.

5) Faktury lub rachunki winny zawiera¢ nast¢pujgce dane:
- dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,



- datg wystawienia dokumentu,

- date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, o ile jest
okreslona i rozni si¢ od daty faktury),

- nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,

- forme i termin zapfaty.

6) Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonoéw
fiskalnych, faktur uproszczonych oraz faktur zeskanowanych.

7) W przypadku watpliwosci co do identyfikacji zaptaty za przedstawiony do wniosku o refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dokument ksiegowy (platnos¢ za
pobraniem, system PayU, PayPal, itp.), urzad zastrzega sobie prawo do zadania od sprzedawcy
pisemnych wyjasnien o zaplacie za zakupiony towar/usluge z podaniem daty zaptaty. Obowigzek
dostarczenia ww. wyjasnien nalezy do Wnioskodawcy.

8) Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski
przez thumacza przysigglego.

9) Faktury przedstawiane do refundacji pochodzace z transakcji zawieranych pomiedzy jednostkami
reprezentowanymi przez tych samych wiascicieli/udzialowcow nie bedg uznane za wydatki
kwalifikowalne w ramach zawieranych umow.

10. Refundacja kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dokonywana jest
w kwocie brutto, po przedlozeniu przez Pracodawce wniosku 0 rozliczenie
i udokumentowaniu poniesionych Kkosztow na wyposazenie stanowiska pracy
w terminie od dnia nastepnego po dniu zawarcia umowy do dnia wskazanego w umowie.

1) Rozliczenie zawiera informacje, czy Pracodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

2) Rozliczenie zawiera zobowigzanie Pracodawcy do zwrotu réwnowartosci odliczonego
lub zwroconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. podatku od towarow i ustug, podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i ushug w ramach przyznanej refundacji w termiach
okreslonych w umowie.

11. Do zaciagania zobowigzan wynikajacych z umowy o doposazenie lub wyposazenie
stanowiska pracy wymagana jest zgoda wspolmalzonka osoby otrzymujacej Srodki
i zgoda wspolmalzonka poreczyciela zlozona na piSmie w obecnoSci upowaznionego
pracownika Urzedu.

12. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy Wnioskodawca zobowiazany jest
zlozy¢ zabezpieczenie.

1) Preferowanymi formami zabezpieczenia $rodkow sa:

a) weksel z porgczeniem wekslowym (awal),

b) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
c) gwarancja bankowa,

d) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

2)W przypadku weksla z porgczeniem wekslowym (awal) poreczycielami moga by¢:



a) Osoba fizyczna pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca, nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadlosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okre$lony (minimum 2 lata, liczagc od dnia
zlozenia wniosku o refundacj¢), nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie
sg ustanowione zaje¢cia sagdowe lub administracyjne 1 ktora nie jest juz poreczycielem z tytutu
innych uméw poreczenia.

Osoba taka winna przedstawi¢:

-uwierzytelniong kserokopi¢ dowodu osobistego (w przypadku rozdzielno$ci majatkowej
malzenskiej rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majgtkowej lub prawomocny wyrok sadu),

- os$wiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawce,

Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ciggu ostatnich 30 dnia przed ztozenia
whniosku o refundacje, na druku Urzedu lub wg wzoru oraz potwierdza¢ dochod netto liczony jako
srednia z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat miesi¢cznych.

- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej splaty

zadluzenia.
Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ciggu ostatnich 30 dni przed dniem
ztozenia wniosku o refundacje na druku Urzedu.

b) Osoba fizyczna otrzymujaca staty dochod z tytutu nabycia prawa do renty (przyznanej na okres
co najmniej 36 miesiecy od daty zawarcia umowy w sprawie refundacji) lub emerytury, wobec
ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i ktora nie jest juz poreczycielem
z tytulu innych umow porgczenia.

Osoba taka winna przedstawic :

- uwierzytelniong kserokopi¢ dowodu osobistego (w przypadku rozdzielnosci majatkowej

malzenskiej rowniez akt notarialny o rozdzielnosci majgtkowej lub prawomocny wyrok sadu),

- kserokopi¢ decyzji nadania renty/ emerytury,

- aktualny dokument potwierdzajacy wptyw srodkéw na konto bankowe Porgczyciela lub osobisty
odbiodr swiadczenia,

- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej sptaty
zadluzenia.

Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ciggu ostatnich 30 dni przed dniem
zlozenia wniosku o refundacj¢ na druku Urzedu.

c) Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, osoba prawna lub podmiot nie posiadajacy
osobowos$ci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktorej to dziatalnos$¢ nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada zaleglosci
w ZUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia.

Zdolno$¢ zabezpieczenia srodkow w/w 0so6b badana be¢dzie na podstawie dokumentow finansowych
tj. bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Osoba taka winna przedstawi¢:

- uwierzytelniong kserokopi¢ dowodu osobistego (w przypadku rozdzielnosci majatkowe;j

matzenskiej réwniez akt notarialny o rozdzielno$ci majatkowej lub prawomocny wyrok sadu),
- aktualny dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej- wersja
elektroniczna CEiDG/ KRS,



- zaswiadczenia z ZUS 1 Urzedu Skarbowego (w oryginale) o niezaleganiu w optatach wydane nie
wczesniej niz miesige przed dniem ztozenia wniosku o refundacje,

- kserokopia deklaracji PIT -36 lub PIT -36 L za ubiegty rok/bilans, rachunek zyskow i strat,
-biezgce podsumowanie Ksigzki Przychoddéw i Rozchodow/ biezacy rachunek zyskow i strat,

- o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej splaty
zadluzenia.

Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz w ciggu ostatnich 30 dni przed dniem
ztozenia wniosku o refundacje na druku Urzedu.

3) W przypadku weksla z porgczeniem wekslowym poreczycielem nie moze byc¢:

a) Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodoéw ewidencjonowanych,

b) Wspoétmatzonek wnioskodawcy (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa),

¢) Osoba lub podmiot posiadajacy aktualne zobowigzania wobec tut. Urzedu, ktory udzielit juz
poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu
(dotacje, refundacje),

d) Osoba lub podmiot bgdacy na dzien sktadania wniosku porgczycielem lub wspotmalzonkiem
poreczyciela w innej umowie,

e) Osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochod ponizej
kwoty wskazanej w pkt. 7, tj. 3600,00 zk/mec. netto, przypadku osob fizycznych otrzymujacych
staty dochod z tytulu nabycia prawa do renty lub emerytury, tj. 2 200,00 zi./mc. netto.

4) Wyklucza si¢ mozliwo$¢ zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw przez dwie osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza.

5) Weksel z poreczeniem wekslowym moze zosta¢ uznany jako zabezpieczenie otrzymanych
srodkéw, wyltacznie za pisemng zgoda wspotmatzonka Porgczyciela (nie dotyczy rozdzielno$ci
majatkowe;).

6) W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym, Poreczyciel przedktada Staroécie oswiadczenie
o uzyskanych dochodach ze wskazaniem zrodia i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysokos$ci miesi¢cznej sptaty zadluzenia, podajgc jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.

Porgczyciel potwierdza wiasnorgcznym  podpisem  prawdziwos$¢ informacji  zawartych
w o$wiadczeniu.

7) Do zabezpieczenia udzielonych $rodkéw wymaganych jest co najmniej 2 poreczycieli, przy
czym kazdy z nich winien wykaza¢ $redni dochdd netto z ostatnich trzech miesigcy w wysokosci
co najmniej: 3 600,00 zL./me. netto. W przypadku osob fizycznych otrzymujacych staty dochod
Z tytulu nabycia prawa do renty lub emerytury dochdd netto z ostatnich trzech miesigcy
W wysokos$ci co najmniej 2 200,00 zl. /mc. netto.

8) W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym — zabezpieczy¢ nalezy kwote stanowigcg sume
udzielonych $rodkéw oraz odsetek ustawowych i innych kosztéw, tj. 136 % zrefundowanych
kosztow.



Wysokos$¢ zadanego zabezpieczenia ilustruje ponizsza tabela:
Suma miesi¢cznych dochodow netto poreczycieli

Lp. Kwota srodkow z P stanowiacych zabezpieczenie (zl.)
do wysokosci 6 - krothego
1. przecigtnego wynagrodzenia w co najmniej 6 800,00 zt.
przypadku 1 stanowiska pracy
2. W przypadku 2 stanowisk pracy co najmniej 13 200,00 zt.

9) W przypadku gwarancji bankowej — zabezpieczy¢ nalezy kwote stanowigcg sume udzielonych
srodkow oraz odsetek ustawowych tj. 121% zrefundowanych kosztow.

10) W przypadku blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym- zabezpieczy¢ nalezy
kwotg stanowigca sume udzielonych $rodkow oraz odsetek ustawowych tj. 121 %
zrefundowanych kosztow.

11) W przypadku aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika, kwota podlegajgca
egzekucji w formie aktu notarialnego stanowi¢ bedzie 136% zrefundowanych kosztow.

13. Niniejsze kryteria obowiazuja od dnia 01.02.2024 r. do 30.06.2024 r.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z péz. zm.).

e  Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. W sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 243.).

Podpisano przez:
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ustrzykach Dolnych, mgr Katarzyna Przybyta




